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1. Wo finde ich meinen Vorhabenantrag?

Der Vorhabenantrag wird Ihnen in der Vorgangsubersicht angezeigt, sobald die INQA-
Beratungsstelle der eingereichten Interessenbekundung zugesagt und Ilhnen damit den
INQA-Coaching-Scheck ausgestellt hat. Durch Klick auf den Vorhabenantrag kénnen
Sie diesen bearbeiten.

In die Vorgangsubersicht gelangen Sie Uber den Reiter ,Vorgange® auf der linken Seite.

- : ECmpooo «
’ Bundesregierung
Vorginge
+ Hinzufigen 02 Filter
s Letzter 2501 (252 Datum der
Ale (] 105 VOrgangst® | ., status & ] 255 Vorgangs-ID = D36 Vorhaben = 20 Programm = Eineichungsphase  Aktueller Bearbeiter | IS |
a 22.01.2024 12:41 189338177 13.07.202
31.12.202:
22012041241 | VAGSTEG2S
Vorhaben
Belege Seite 1 von 1 (insgesamt 2 Eintrage 10

Tmporthistorie
Fristenmanagement
Dokumente

Melin Profil

2. Der Vorhabenantrag

Der Vorhabenantrag wird mit allen Bereichen angezeigt. Die einzelnen Bereiche kbnnen
Uber das “+“-Symbol gedffnet werden.

: EmoaacmooR

Sie sind hier:  Vorginga P Antrag

Antrag
Antrag
7172 Ampel D36 35 2104 D34 Var
® Verhabennama Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktanzsichen Vorhaban s “ <
[NOA Testvorhaben 2023 VAB375625 in Bearbeitung .

n Teil A: Antragstellends

n Teil &: Vorhabendsten

Teil A: Angaben zum Kuraforderprogramm
n Tell B: Ausgaben

Teil B: Finanaierung

Bl et c: antervants en &

Bl it ndisatorsn und Zislwerte

Wichtige Hinweise

1. Einige Eingabefelder sind mit den Eintragungen vorbelegt. Bitte prufen Sie die
Vollstandigkeit und Richtigkeit dieser Eintragungen und nehmen bei Bedarf
Anpassungen oder Erganzungen vor.

2. Eintragungen sind ausschlieldlich bei den weil} hinterlegten Feldern notwendig.
Grau hinterlegte Felder haben sich automatisch generiert und kénnen nicht
angepasst werden.

3. Mit dem erstmaligen Speichern einer Eintragung im Vorhabenantrag werden
Ihnen Hinweismeldungen angezeigt. Diese zeigen, welche Punkte des
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Vorhabenantrages noch fehlen und/oder Uberarbeitet werden mussen, bevor
dieser eingereicht werden kann. Diese Punkte werden Ihnen farblich markiert im
Vorhabenantrag angezeigt.

4. Eine Antragseinreichung ist erst moglich, wenn die Ampel (Z172) auf griin
steht. Weitere Informationen zur Einreichung des Antrages finden Sie auf Seite

Sie sind hier: Vorginge » Antrag
Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

A\ Achtung, der Antrag muss noch in folgenden Punkten {iberarbeitet werden, bevor eingereicht werden kann:

® Die zuwendungsfihigen vorhabenbezogenen Gesamtausgaben miissen fiir den gesamten Férderzeitraum gréRer 0,00 Euro betragen.

* Es muss eine Angabe zum Gegenstand der Finanzierung (D38a) gesetzt werden.

* Es muss eine Angabe zu den wichtigsten Zielen (D38b) gesetzt werden.

* Es muss eine Angabe in "Begiinstigter erhilt direkt beihilferechtlich relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten" (D721) gesetzt werden

Antrag
Z172 Ampel | D3s Z9s Z104 D34
o Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
Testvorhaben 2024 VAG878625 in Bearbeitung

Tooltips abrufen

Im Vorhabenantrag haben Sie an einigen Stellen, die Moglichkeit ein Hinweisfeld tUber
das schwarz-weilde Fragezeichen abzurufen. Diese Hinweise - genannt Tooltips —
kénnen Sie sich anzeigen lassen, indem Sie den Mauszeiger Uber das schwarz-weile
Fragezeichen bewegen oder draufklicken.

755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

Zs4 Registereintrag z760 Manuelle Unterschrift bei Schriftform
. erforderlichen Vorgngen
755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer ©
Z760_Manuelle Unterschrift bei Schriftform Es besteht der ausdriickliche Wunsch auf Einreichung mit
gw AR g manueller Unterschrift der ausgedruckten/exportierten
Vorginge, fir die die Schriftform bzw. eine Identifikation

notwendig sind.

Auf die Nutzung der elektronischen Unterschrift via TAN, elD
P oder QES wird verzichtet.
& Datenschutz '

7533 Unternehmenswebseite

Teil A: Antragstellende

Kontaktdaten des Vorhabentrégers:

Die Kontaktdaten werden aus den hinterlegten Stammdaten |hres Nutzerprofils in den
Vorhabenantrag idbernommen. Bitte prufen Sie die Angaben auf Vollstandigkeit und
Richtigkeit. Achten Sie darauf, dass die Felder Z583 — Betriebsnummer und Z599 —
Unternehmenswebseite gefiillt sind. Anderungen sind ausschlieBlich Uber den Reiter
,<Administration — ,\Vorhabentrager® auf der linken Seite moglich (siehe Seite 15).
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Liste der Vertretungsberechtigten:

Wahlen Sie durch anhaken der Checkbox den oder die Vertretungsberechtigten flr Ihr
Unternehmen aus. Vertretungsberechtigte kdnnen Uber den Reiter ,Administration“ —
.Nutzerverwaltung® Gber das Feld Z48 bestimmt werden. Soweit nur mehrere
Vertretungsberechtige gemeinsam handeln dirfen, ist der Antrag durch diese
gemeinsam zu unterschreiben, bzw. mit einer qualifizierten elektronischen Signatur zu
signieren.

Daten der wirtschaftlich Berechtigten:

Erfassen Sie uber den Reiter ,Administration“ — ,Vorhabentrager® die wirtschaftlichen
Eigentimer. Diese mussen mit dem Transparenzregisterauszug ubereinstimmen.

Daten der Ansprechperson:

Geben Sie fur Riuckfragen eine Ansprechperson flr den Vorhabenantrag an.
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Teil A: Vorhabendaten

Allgemeine Angaben zum Vorhaben

D21 Prioritit/Priorititen

7137 Kennzeichen der Férderbekanntmachung
Einreichungsphase 739 Start / 7100 Ende
D35 GUID

D35 Bezeichnung des Vorhabens

D37 Akronym/Kurzbezeichnung

D33 Kurzbeschreibung des Vorhabens

D382 Angaben zum Gegenstand der Finanzierung

D38b Angaben zu den wichtigsten Zielen

Z137: Wahlen Sie ,Vorhabenantrag INQA-Coaching fur KMU*® aus.

Férderung nachhaltiger und hochwertiger Beschiftigung, GR: v
AV Testphase2 INQA KMU * v
28.01.2025 / 30.06.2027
3bc813b9-c393-4baf-9d97-56ecledbldea

Test *
196 Zeichen verbleiben

Test

Test

2996 Zeichen verbleiben

Bei dem durchgefiihrten Coaching wurde ein betrieblicher Lern- und Entwicklungsprozess
begleitet, welcher gemeinsam mit den Beschiftigten umgesetzt wurde. Der Prozess -
bestehend aus Initial-, Innovations- und Lernphase - steht im Zusammenhang mit einer
innerbetrieblichen digitalen Transformation, die sich auf die mit der INQA-Beratungsstelle
bzw. dem INQA-Coach identifizierten Themenfelder (Gestaltungsfelder) im

Mit dem Ceaching beabsichtigen wir, eine fiir unser Unternehmen passgenaue Losung fiir die

sich in unserem Arbeitsumfeld aufgezeigten Verinderungsbedarfe, die im Zusammenhang mit

der digitalen Transformation stehen, zu finden. Damit werden wir in die Lage versetzt, uns
resilienter und zukunftsfahiger aufzustellen, eigenstindig auf Verinderungsprozesse zu

reagieren und damit im Wettbewerb bestehen zu kénnen.

D36, D37: Die Angaben in diesen Feldern wurden aus der Interessenbekundung
ubernommen und kdnnen angepasst werden. Vergeben Sie eine individuelle
Bezeichnung und ein passendes Akronym.

D38: Die Angaben in diesem Feld wurden aus der Interessenbekundung ibernommen.
Sie kénnen die Angaben aber jederzeit andern oder erganzen. Formulieren Sie einige
Satze oder Stichpunkte, in denen Sie das durchgeflhrte Coaching beschreiben.

D38a, D38b: Der Inhalt in diesem Feld ist vorbelegt und kann von Ihnen angepasst und

erganzt werden.

D40: Das Startdatum entspricht dem Ausstellungsdatum des INQA-Coaching-Scheck.

Das Feld ist zur Vereinfachung bereits automatisch ausgefilit.

D41: Das Enddatum ist 7 Monate nach Ausstellung des INQA-Coaching-Schecks. Das
Feld ist zur Vereinfachung bereits automatisch ausgefillt.
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Z570 Datum der Grindung (2] 21.02.2024 &

von bis
7627 Letztes abgeschlossenes Geschaftsjahr

tt.mm.jjjj B temm.jj &

z574 Anzahl VZA (2] 5-9 v
7575 Mindestens eine Person als VZA (2
Z773 IJa V]
Der Jahresumsatz betragt nicht mehr als 50 Mio. Euro, bzw. die
Jahresbilanzsumme betragt nicht mehr als 43 Mio. Euro

Z570: Wurde aus der Interessenbekundung ibernommen und kann angepasst werden.
Z627: Tragen Sie bitte das zuletzt, buchhalterisch abgeschlossene Geschaftsjahr ein.

Z574: Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Feld die die auf Sie zutreffende Angabe zur
Beschaftigtenzahl im zuletzt, buchhalterisch abgeschlossenen Geschaftsjahr aus.
(weniger als 5; 5-9; 10-49; 50-249, mehr als 249)

Z575: Wurde aus der Interessenbekundung Gbernommen.

Z773: Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Menu gemal} der Hohe Ihres Jahresumsatzes
bzw. Jahresbilanzsumme entsprechend ,Ja“ (bei nicht mehr als 50 Mio. bzw. 43 Mio.)
oder ,Nein“ (bei mehr als 50 Mio bzw. 43 Mio.) aus.

Regionale Zuordnung des Vorhabens

Durchfiihrungsort D2 PLZ / D10 Ort @ 03046 * | cCottbus -
D22 Kategorie der betreffenden Region (Z'\etgebiet]e Ubergangsregionen * o
Region
D23 a.0P @ DEUTSCHLAND * v
D24 b. Land @ BRANDENBURG * v
D25 . Bezirk @ Brandenburg *
D25 d. Kreis @ Cottbus, Kreisfreie Stadt * v
D27 NUTS3-Code @ DE402

D9: Geben Sie beim Durchfihrungsort die Postleitzahl des betrieblichen Standortes an,
an dem das Coaching Uberwiegend durchgeflhrt wurde.

Die Angaben fur die Felder D22 - D27 werden automatisch vorbelegt. Nehmen Sie hier
keine Anpassungen vor.

Ausnahme (D10 — Ort), sofern die Postleitzahl mehreren Orten zugeordnet ist. In diesen
Fallen wahlen Sie bitte Uber das Drop-Down-Feld den Ort aus. Die Kategorie des
Zielgebiets (D22) wird anhand der Eingaben in den Feldern D9 und D10 automatisch
ausgewahlt.
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Alternativer Aufbewahrungsort

D13 Wird ein anderer Aufbewahrungsort fiir dieses Vorhaben verwendet

D13: Sofern Sie die zahlungsbegrindenden Unterlagen (z.B. Rechnung) an einem
anderen Standort aufbewahren, der nicht den angegebenen Adressdaten aus ,Teil A:
Antragstellende — Kontaktdaten des Vorhabentragers® entspricht, ist das Feld D13
anzuhaken. Geben Sie sodann die abweichenden Adressdaten an. Dies kann bspw. bei
einer ausgelagerten Buchhaltung der Fall sein.

Bankverbindung

Bankverbindung

7118 Bankverbindung | | Es muss eine Bankverbindung (Z118) gesetzt werden.

Z57 Bankname
761 Kontoinhaber
753 IBAN

759 Kontobezeichnung

Z118: Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Feld lhre hinterlegte Bankverbindung aus. Bitte
beachten Sie, dass diese Angaben mit der Antragsanlage Bankbestatigung
ubereinstimmen mussen.

Sollten Sie noch keine Bankverbindung hinterlegt haben, kann diese Uber den Reiter
LAdministration“ — ,Vorhabentrager auf der linken Seite hinterlegt werden (siehe Seite
15).

Teil A: Angaben zum Kurzforderprogramm

7620 Anlauf-/Beratungsstelle Welt GmbH * v

7620A Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle Herr der Beratung

Z571A Beantragter Coach 1 I

Es muss ein Beantragter Coach (Z571A) angegeben werden.

z214A Rechnungsdatum Coach 1 £ Geben Sie bitte das Rechnungsdatum an (Z214A).

72154 Zahlungssdatum Coach 1 £ Geben Sie bitte das Zahlungsdatum an (Z215A).

72114 Rechnungssumme Coach 1 (brutto) | 15.000,00 ‘ Die angegebenen Ausgaben in Teil B von 18.000,00 € iiberschreiten die Ausgaben fiir die Coaches (Z211A / Z211B) von 15.000,00 €

‘Wurde ein zweiter Coach beratend titig, welcher ]
eine separate Rechnung gestellt hat?

7653 *
Hat Ihr Unternehmen durch INQA-Coaching

Bitte beantworten Sie die Frage, ob Ihr Unternehmen Erkenntnisse (ber verinderte Anforderungen im digitalen und ggf. 5kologischen Wandel gewinnen konnte (2653).

7622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching

Auswahloptionen Ausgewihlt
a :
Produktionsmodell & Arbeitsorganisation Neue Geschiftsmodelle & Innovationsstrategien
Personalpolitik, Beschiftigung & Qualifizierung .
«

Sozialbeziehungen & Kultur
Fiihrung, berufliche Entwicklung & Karriere

Arbeitsplatz der Zukunft, Arbeitszeit- & Leistungspolitik °

571A: Hinterlegen Sie den Namen lhres INQA-Coaches.

Sollte ein zweiter Coach tatig gewesen sein, der eine separate Rechnung gestellt hat,
aktivieren Sie bitte die Checkbox. AnschlieRend konnen Sie auch den Namen des
zweiten Coaches im Feld Z571B hinterlegen.
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Z214A | Z214B: Geben Sie das Rechnungsdatum an. Wurden von einem Coach
mehrere Teilrechnungen gestellt, geben Sie bitte das Datum der letzten Rechnung an.

Z215A /| Z215B: Geben Sie das Zahlungsdatum (Wertstellungs-/Valutadatum) an.
Wurden mehrere Teilbetrage an einen Coach angewiesen, geben Sie bitte das Datum
der letzten Zahlung an.

Z211A [/ Z211B: Tragen Sie die Rechnungssumme ein. Bei mehreren Teilbetragen an
einen Coach tragen Sie bitte die Gesamtsumme aller Rechnungen ein.

Z653: Beantworten Sie die Frage mit ,ja“ oder ,nein®.

Z622: Wurde aus der Interessenbekundung tUbernommen und kann angepasst werden,
sofern sich im Zuge des Kick-off-Workshops eine Anderung der Gestaltungsfelder
ergeben hat. Bitte Uberprufen Sie, ob Sie die richtigen Gestaltungsfelder ausgewahlt
haben und ob |hre Auswahl vollstandig ist.

Teil B: Ausgaben

Nummer 7127 Name 2024 (in €) Gesamt (in €)

Al Honorarausgaben fiir Qualifizierungs-/
WeiterbildungsmaRnahmen
Honorarausgaben fiir Qualifizierungs-/ obrap

ALL WeiterbildungsmaRnahmen (7] Betrag 0,00
Gesamtausgaben 0,00 0,00

Tragen Sie die forderfahigen Ausgaben ein.

Beachten Sie dabei die Hohe der tatsachlichen Ausgaben sowie die maximal
forderfahigen Tagessatze.

Wichtig: Vorhabentrager, die zum Vorsteuerabzug berechtigt sind, missen den Netto-
Betrag eintragen.

Teil B: Finanzierung

Nummer Z127 Name 2024 (in €)* Gesamt (in €)*
262 F1 Nationale &ffentliche Mittel

F1.1 Bundesmittel BMAS 1.200,00 | 30,00% 1.200,00 30,00%
263 F2 Private Mittel

F2.1 Private Eigenmittel 400,00 10,00% 400,00 10,00%
264 F3 ESF Plus-férderfihige Mittel

F3.1 ESF Plus Mittel 2.400,00 60,00% 2.400,00 60,00%

Gesamtfinanzierung 4.000,00 4.000,00

Der Finanzierungsplan wird durch Z-EU-S generiert, sobald Sie eine Eintragung unter
»1eil B: Ausgaben“ vorgenommen haben.

Der Finanzierungsplan zeigt die jeweiligen Finanzierungsanteile, bestehend aus
Bundesmitteln, ESF Plus-Mitteln und Ihren Eigenmitteln.

Die Fordersumme in Hohe von 80 Prozent setzt sich dabei aus Bundesmitteln sowie
aus Mitteln des Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) zusammen. Die Aufteilung
der Mittel hangt vom Zielgebiet ab:
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e Starker entwickelte Regionen (SER) erhalten 40 Prozent Bundesmittel sowie
40 Prozent ESF-Plus-Mittel. Dazu zahlen die alten Bundeslander (ohne
Laneburg und Trier) sowie Berlin und Leipzig.

e Ubergangsregionen (UR) erhalten 20 Prozent Bundesmittel und 60 Prozent
ESF-Plus-Mittel. Dazu gehoren die neuen Bundeslander (ohne Berlin und
Leipzig) sowie Luneburg und Trier.

Beachten Sie, dass die spatere Auszahlung der Fordermittel in zwei Teilen erfolgt, also
jeweils Bundesmittel und ESF-Plus-Mittel.

Teil C: Interventionskategorien

D201 Code(s) fiir territoriale I
Umsetzungsmechanismen

D204 Codels) fiir die Wirtschaftstitigkeit I
(Wirtschaftszweig)

V| Es muss ein Code fir territoriale Umsetzungsmechanismen (D201) gesetzt werden.

V| Es muss ein Code fiir die Wirtschaftstatigkeit (Wirtschaftszweig) (D204) gesetzt werden.

D201: Geben Sie an, welche territoriale Ausrichtung lhr Unternehmen bzw. lhr
Vorhaben hat.

D204: Ordnen Sie Ihrem Unternehmen einen Wirtschaftszweig zu.

Teil F: Indikatoren und Zielwerte
D45 [ KMU/Unternehmen/Organisationen

D45: Haken Sie die Checkbox an. Uber INQA Coaching werden KMU geférdert; weitere
Auswahlmaglichkeiten sind daher deaktiviert.

Teil H: Beihilferecht

- Teil H: Beihilferecht

Beihilferecht

- Fall1

proo Fall 1: Begtinstigter erhilt direkt beihilferechtliche relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten

D701 de-minimis

Weitere Parameter beihilferechtlich relevanter Unterstiitzung

D721 Begiinstigter erhalt direkt beihilferechtlich relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten (im Zusammenhang mit staatlichen
Beihilfen) @

D721: Haken Sie die Checkbox an.

Bei der beantragten Beihilfe handelt es sich um eine de-minimis-Beihilfe. Der Zuschuss
wird Ihnen in Form von Bundesmitteln und ESF Plus-Mitteln direkt gewahrt. Damit sind
Sie der Endbegunstigte.

Aufgrund der de-minimis-Beihilfe ist auch eine entsprechende de-minimis-Erklarung
dem Vorhabenantrag beizufugen.
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Anlagen zum Vorhaben

Anlage hier hochladen ’ Kategorie auswahlen... "I {max. 10 ME) 2 Hochladen

Ordnen Sie lhre Antragsanlagen der entsprechenden Kategorie zu und fugen Sie die
einzelnen Dokumente uber den Button ,Hochladen“ dem Antrag bei.

Eine Ubersicht zu den einzelnen Antragsanlagen mit weiterfiihrenden Erlauterungen zu
jeder Anlage kénnen Sie der ,Ubersicht einzureichender Unterlagen“ entnehmen.

Diese finden Sie zeitnah in Z-EU-S unter dem Mendureiter ,Dokumente”.

Beim Hochladen der notwendigen Dokumente im Forderportal Z-EU-S gehen Sie
wie folgt vor:

Kategorie auswihlen... v

Ordnen Sie die einzelnen hochzuladenden Dokumente jeweils beim Hinzufigen
zunachst einer Kategorie zu, indem Sie das Drop-Down-Fenster ,Kategorie
auswahlen” offnen

| Datei auswahlen |

- Wahlen Sie im nachsten Schritt die auf lnrem eigenen Rechner zuvor
gespeicherte Datei Uber den Button ,Datei auswahlen® aus.

X Hochladen

- Im letzten Schritt muss die zuvor ausgewahlte Datei Uber den Button
.,Hochladen“ in Z-EU-S als Anlage beigefligt werden.

Hinweis: Bei dem Hochladen der notwendigen Dokumente ist zu beachten, dass jede
Anlage dem Antrag einzeln beizufigen ist, d.h. flr jede Anlage mussen die zuvor
beschriebenen Schritte eingehalten werden.
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Signierte Dokumente

Titel

Keine signierten Dokumente gefunden

Sofern Sie die elektronische Signaturform mittels QES verwenden, wird unter diesem
Bereich das signierte Dokument abgelegt. Schlie3en Sie zuerst die Antragsbearbeitung
ab und beachten bitte die Ausfuhrungen zum Schriftformerfordernis und der
elektronischen Form unter Punkt 4 (Uberschrift: Rechtswirksame Einreichung).

Erklarung

Erklarungstext

1. Es wird bestdtigt, dass die im Antrag und in den Anlagen getatigten Angaben vollstdndig und richtig sind.
2. Es wird bestétigt, dass eine Doppelférderung des Vorhabens ausgeschlossen ist.

Lesen Sie sich alle Erklarungen aufmerksam durch und haken anschliel3end die
Checkbox an. Bitte beachten Sie, dass der Haken in der Checkbox zum Erklarungstext
von lhnen grundsatzlich gesetzt werden muss. Anschlie3end speichern Sie bitte lhre
Eintragungen. Anschliel3end speichern Sie bitte lhre Eintragungen.

3. Einreichung des Vorhabenantrags

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen

@ Antrag gespeichert

Antrag
7172 Ampel | D36 Z95 2104
o Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus
Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Sobald die Ampel (Z172) auf griin steht haben Sie alle erforderlichen Eintragungen in Z-
EU-S vorgenommen. Sie kdnnen den Antrag nun einreichen. Klicken Sie dazu auf den
Reiter ,,Verwaltung®.

Verwaltung
7172 Ampel D36 z95 7104
o Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus
Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung
Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von d
‘ Léschen | Léscht die aktuelle Bearbeitungsversion.

Version bestitigen Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fiir andere Benutzer frei.

Bestatigen Sie anschliefend die aktuelle Antragsversion.

Hinweis: Sobald die Version bestatigt ist, werden alle Eingabefelder im
Vorhabenantrag grau hinterlegt. In einer bestatigten Version sind keine Anpassungen
moglich.
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Sofern Sie doch noch einmal Anpassungen an lhrem Vorhabenantrag vornehmen
mochten, erstellen Sie bitte Uber die Schaltflache ,Bearbeiten” eine neue
Bearbeitungsversion.

Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

@ Antrag bestitigt

Verwaltung
7172 D36 795 7104
Ampel Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus
®  Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Wechsel Sie zurlick auf den Reiter ,Antrag".

Antrag bei hi i Dol & Priifi ltung

Antrag

172 D36 795 7104
Ampel  Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus

@  Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Teil A: Antragstellende

Teil A: Vorhabendaten

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm
Teil B: Ausgaben

Teil B: Finanzierung

Teil C: Interventi fen &

Teil F: Indikatoren und Zielwerte

Teil H: Beihilferecht
Anlagen zum Vorhaben

Signierte Dokumente

Erklsrung

I | exror | wetercen

Zur Einreichung des Vorhabenantrags klicken Sie auf den Button ,Einreichen® und
wahlen sodann die Form der Einreichung aus (siehe Punkt 4, Rechtswirksame Einreichung).
Der Vorhabenantrag ist eingereicht, wenn der Vorgangsstatus (Z104) ,eingereicht® ist.

Hinweis: Der Button ,Einreichen® wird lhnen nur angezeigt, wenn Sie die
Antragsversion auch bestatigt haben (siehe Schritt zuvor).

Achtung: Bitte beachten Sie unbedingt die folgenden Ausfiihrungen unter Punkt
4 (Uberschrift: Rechtswirksame Einreichung).

4. Rechtswirksame Einreichung

Um den Vorhabenantrag rechtswirksam einzureichen, ist er von der oder den
vertretungsberechtigten Person(en) zu zeichnen.

Folgende Formen der Antragseinreichung sind zulassig:
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elektronische Form

e mittels elD (elektronischer Identitatsnachweis durch den Personalausweis mit
Online-Ausweisfunktion)

e mittels QES (qualifizierte elektronische Signatur mit Signaturkarte oder
Fernsignatur)

o mittels TAN-Verfahren (Z-EU-S-Profil mit personalisierter E-Mail-Adresse;
Wichtig: hierfur missen Sie ,alleinvertretungsberechtigt® sein.)

manuelle Form

Unsere Empfehlung: Nutzen Sie die elektronische Form; insbesondere das TAN-
Verfahren. Mit der elektronischen Form entfallt die Notwendigkeit, den Antrag (und ggf.
erforderliche Anlagen) auszudrucken, zu unterschreiben und per Post zu versenden.
Fir die Nutzung des TAN-Verfahrens ist zudem lediglich eine personalisierte E-Mail-
Adresse im Z-EU-S-Profil des einreichenden Nutzers erforderlich.

Elektronische Form

Weiterfuhrende Informationen zur elektronischen Form sowie eine Schritt-flir-Schritt-
Anleitung finden Sie in der Z-EU-S-Online-Hilfe. Diese erreichen Sie Uber das “?“-Icon
in der rechten oberen Ecke von Z-EU-S. Navigieren Sie anschliel3end Uber den
Mendureiter ,Externe Nutzende® zu dem Reiter ,elektronische Schriftform®.

&R0
AR | Bundesregierung
_S“d??”

AO Login-Session abgelaufen, Sie wurden automatisch abgemeldet

Die Européische Union férdert
zusammen mit der Bundesregierung
tiber den Européischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und Elektronische Schriftform
Vorhaben in Deutschland.

1) Was Sie wissen sollten

Die Verwaltungsvorschriften des Bundes (VV Nr. 3.1 zu §44 BHO) sehen bei bestimmten Antrigen eine schriftliche Antragsstellung vor, aus der die Notwendigkeit der Schriftform abgeleitet ist. Der
Schriftform kommt dabei eine Identifizierungs-, Echtheits- und Beweisfunktion zu.

> Z-EU-S =
' Die folgenden Antrige bediirfen der Schriftform und miissen von einer vertretungsberechtigten Person in Threr Organisation unterschrieben werden. Nur unterschriebene Antrage kénnen
~ Externe Nutzende h
bearbeitet werden.
Willkommen + Vorhabenantrag
> Registrierung * Antrag auf vorzeitigen Vorhabenbeginn

o Anderungsantrag
¢ Vorhabenaktualisierung (VAkt)

v Elektronische Schriftform * Rechtsbehelfsverzicht

> Login
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Manuelle Form

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

@ Antrag eingereicht

Antrag

7172 Ampel D3s 795 7104
Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus

INQA_Testvorhaben_2024 VA6878625

Teil A: Antragstellende

Beihilferecht

Sofern Sie die elektronische Form nicht verwenden, ist der Vorhabenantrag
auszudrucken. Gehen Sie dafur auf den Reiter ,Antrag” zuruck. Anschlielend nutzen
Sie bitte die Exportfunktion Gber den Button ,Export“. Der ausgedruckte
Vorhabenantrag ist im Original zu unterschreiben. Reichen Sie diesen — zusammen mit
allen Antragsanlagen, die ebenfalls Ihre rechtsverbindliche Unterschrift tragen — per
Post bei der DRV Knappschaft-Bahn-See ein.

Adressieren Sie den Vorhabenantrag bitte an DRV Knappschaft-Bahn-See,
Fachbereich ESF, ESF Programm ,,INQA-Coaching“, Knappschaftsplatz 1, 03046
Cottbus.

5. Exkurs: Anderung von Stammdaten (inkl. Bankverbindung)

Eine Anderung der Stammdaten (z.B. Kontaktdaten des Vorhabentragers,
Bankverbindung) ist ausschlieBlich Uber den Mendureiter ,Administration“ auf der linken
Seite moglich. Eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung zu verschiedenen Themen finden Sie
in der Z-EU-S-Online-Hilfe. Diese erreichen Sie Uber das “?“-Icon in der rechten oberen
Ecke von Z-EU-S. Fur eine schnelle Navigation konnen Sie das Suchfeld innerhalb der
Online-Hilfe nutzen, indem Sie z.B. den Suchbegriff ,Bankverbindung“ eingeben.

: EECEEcRoag

— o
Die Europiische Union fordert

zusammen mit der Bundesregierung Willkommen bei Z-EU-S
tiber den Europaischen Sozialfonds

Plus (ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland.

Was Sie wissen sollten

Die Européische Union stellt finanzielle Mittel bereit, um gesellschaftliche Entwicklungen im sozialen und beruflichen Kontext sowie im Bereich der Bildung zu férdern. Die Vorhaben finden auf
lokaler oder regionaler Ebene statt.
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6. Rechtsbehelfsverzicht anlegen

Nachdem Sie den Bescheid fur Ihren Vorhabenantrag erhalten haben, haben Sie die
Maglichkeit auf Ihr Widerspruchsrecht zu verzichten, um die Auszahlung mittels eines
Rechtsbehelfsverzicht via Z-EU-S friher zu beantragen.

1.

Wenn Sie lhren Vorhabenantrag per TAN-Verfahren (Hinweis:
Rechtsbehelfsverzicht kann nicht tiber TAN-verfahren eingereicht werden)
eingereicht haben: Gehen Sie bitte in Ihre Stammdaten Uber Administration ->
Vorhabentrager, setzen Sie den Haken im Feld ,Z760" und speichern.

Offnen Sie im Z-EU-S Men(i den Reiter "Vorgéange", dort finden Sie lhren
Vorhabenantrag, welchen Sie bitte 6ffnen.

Klicken Sie bitte im gedffneten Vorhabenantrag auf den "Vorhabennamen" |hres
Vorhabens (zu finden im oberen Bereich neben der Ampel) — das Vorhaben mit
der Vorgangsubersicht wird geoffnet.

Klicken Sie nun auf den Reiter "Neuer Vorgang" — es 6ffnet sich ein
Auswahlmenlu — wahlen Sie dort bitte den Vorgangstyp "Rechtsbehelfsverzicht"
und klicken dann auf den Button "Neuen Vorgang anlegen".

Nachdem Sie den Vorgang angelegt haben, tragen Sie bitte in dem Hinweisfeld
folgenden Text ein "Auf die Einlegung von Rechtsmitteln wird verzichtet" —
anschliel3end klicken Sie bitte auf den Button "Speichern".

Nachdem Sie den Antrag gespeichert haben gehen Sie bitte auf den Reiter
"Verwaltung" und klicken dort "Version bestatigen" — die Bestatigung schliel3t
die Bearbeitung ab.

Nach dem Bestatigen der Version klicken Sie bitte wieder auf den Reiter "Antrag"
— dort erscheint im unteren Bereich der Button "Einreichen", dort bitte klicken
um den Antrag in Z-EU-S einzureichen.

Der Antrag ist nun noch Uber den Button "Export" auszudrucken, handschriftlich
von lhnen zu unterschreiben und an uns per Post zusenden oder per Fax [nur
bei, nicht bei elD/QeS].
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